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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   สาขาวิชา……   คณะเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  โทรศัพท์ภายใน
 
ที่                          /๒๕........               วันที่      
 
เรื่อง  ขออนุมัติโครงการอบรม/เพิ่มทักษะวิชาชีพ ให้แก่........................ ประจำปีงบประมาณ ......... 
 
เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยี
ด้วย สาขาวิชา................... ได้ให้บริการทางวิชาการ เพื่อส่งเสริมด้าน.................................ให้กับ............................จึงมีความประสงค์จะดำเนินโครงการอบรม/เพิ่มทักษะวิชาชีพ เรื่อง......................... ให้แก่................................ ในวันที่..........................ณ...................................................... เพื่อให้..............................สามารถนำความรู้ไป..........................................................................................................
สาขาวิชา..................... จึงขอความอนุเคราะห์จากคณะเทคโนโลยี ดังนี้
๑.  ขออนุมัติโครงการอบรม/เพิ่มทักษะวิชาชีพ เรื่อง............................................ประจำปีงบประมาณ.......... โดยใช้งบประมาณของสาขาวิชา.......................รหัสโครงการ................(แนบโครงการฯ)
๒.  ออกคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานและคำสั่งไปราชการ ระหว่างวันที่.........ถึงวันที่.......... ณ.......................................................รายชื่อดังนี้
     ๒.๑......................................................ตำแหน่ง.................................
     ๒.๒......................................................ตำแหน่ง.................................
     ๒.๓......................................................ตำแหน่ง.................................
๓.  ขออนุมัติงบประมาณของสาขาวิชา................... รหัสโครงการ.......... รายละเอียด ดังนี้
๓.๑  ค่าตอบแทนวิทยากร (บาทXคนXวัน)
จำนวน      บาท
๓.๒  ค่าที่พักวิทยากร (บาทXห้องXคืน)

จำนวน      บาท

๓.๓  ค่าอาหารกลางวัน


จำนวน      บาท
๓.๔  ค่าอาหารว่าง



จำนวน      บาท
๓.๔  ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง


จำนวน      บาท
๓.๕  ค่าวัสดุในโครงการฯ


จำนวน      บาท
รวมทั้งสิ้น
จำนวน      บาท

๔.  ออกหนังสือเชิญวิทยากร พร้อมแบบตอบรับการเป็นวิทยากร (แนบรายละเอียดวิทยากร)
๕.  ขอใช้รถยนต์ของคณะเทคโนโลยี ระบุ รถตู้/รถกระบะ จำนวน......คัน เพื่อ.................. ในวันที่......................................... (แนบใบขอรถ)
๖.  ขอใช้รถยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียน........... เป็นยานพาหนะเดินทางไปราชการ


๗.  ขออนุมัติใช้เงินสดในโครงการฯ จำนวน ................. บาท


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
    


  (......................................................)
   


      อาจารย์ผู้รับผิดชอบโครงการ
    


  (.....................................................)
   


            หัวหน้าสาขาวิชา
รายละเอียดวิทยากร
โครงการอบรม/เพิ่มทักษะวิชาชีพ ให้กับนักศึกษา
วันที่.................................... ณ..........................................
--------------------------------------
๑.  ชื่อ-สกุล วิทยากร
คุณวราภรณ์  ชื่นธงชัย

ตำแหน่ง

นักวิชาการสิ่งแวดล้อมชำนาญการพิเศษ

ออกหนังสือถึง
ผู้อำนวยการสำนักงานสิ่งแวดลอมภาคที่ ๙ อุดรธานี



หัวข้ออบรม
การหมักแอลกอฮอล์จากกากน้ำตาล

วันและเวลา
๒๐ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๕  เวลา ๐๙.๐๐ - ๑๐.๐๐ น.


สถานที่

ห้อง EN-1305 อาคารวิศวกรรมศาสตร์ฯ ศูนย์การศึกษาสามพร้าว

รูปแบบ

ออนไลน์/ออนไซต์
